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            ПЕРЕЯСЛАВ-ХМЕЛЬНИЦЬКА МІСЬКА РАДА

КИЇВСЬКОЇ ОБЛАСТІ

ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ
 Р І Ш Е Н Н Я

від « 28 » листопада 2017  р.                       
           № 391-21
м. Переяслав-Хмельницький
Про затвердження розміру витрат на копіювання або друк документів, що надаються за запитами на інформацію, та порядку відшкодування цих витрат  

Відповідно до статті 40 Закону України “Про місцеве самоврядування в Україні”,  частини третьої статті 21 Закону України “Про доступ до публічної інформації”, керуючись  постановою Кабінету Міністрів України від 13 липня 2011 року №740 “Про затвердження граничних витрат на копіювання або друк документів, що надаються за запитом на інформацію”,  виконавчий комітет Переяслав-Хмельницької міської ради 
ВИРІШИВ:

1. Затвердити розмір фактичних витрат на копіювання або друк документів, що надаються за запитом на інформацію, згідно з додатком 1.

2.  Затвердити Порядок відшкодування фактичних витрат на копіювання або друк документів, що надаються за запитом на інформацію, згідно з додатком 2.

3. Керуючій справами  виконавчого комітету Переяслав-Хмельницької міської ради,  Гринець В.І.,  організувати необхідну роботу, відповідно до Закону України «Про доступ до публічної інформації» в частині надання копіювання або друку документів, що надаються за запитом на інформацію.

4. Контроль за виконанням цього рішення покласти на Гринець В.І.
Перший заступник міського голови                                    Г.М.Карнаух
                                                                                                                                                                                  Гринець В.І.

Устич Н.М.                                                                                                                                                              Брень В.П.

                                                                                                                                                                                  Медведенко Н.І.
Додаток 1

до рішення  виконавчого комітету

від 28 листопада 2017 № 391-21
РОЗМІР 
фактичних витрат на копіювання або друк документів, що надаються за запитом на інформацію
	Послуга, що надається
	Вартість виготовлення однієї сторінки, грн

	Копіювання або друк копій документів формату А4 та меншого розміру (в тому числі двосторонній друк)
	0,1 відсотка розміру мінімальної заробітної плати 

	Копіювання або друк копій документів формату А3 та більшого розміру (в тому числі двосторонній друк)
	0,2 відсотка розміру мінімальної заробітної плати 

	Копіювання або друк копій документів будь-якого формату, якщо в документах поряд з відкритою інформацією міститься інформація з обмеженим доступом, що потребує її відокремлення, приховування тощо (в тому числі двосторонній друк)
	0,3 відсотка розміру мінімальної заробітної плати 


Примітка.   Розмір мінімальної заробітної плати за виготовлення однієї    


сторінки встановлюється на дату копіювання та друку 



документів.

Керуюча справами виконкому                                             В.І.Гринець

	Додаток 2

до рішення  виконавчого комітету

від 28 листопада 2017 № 391-21



	


ПОРЯДОК

відшкодування фактичних витрат на копіювання або друк

документів, що надаються за запитами на інформацію 

1. Цей Порядок визначає механізм відшкодування запитувачами інформації фактичних витрат на копіювання або друк документів обсягом більше як 10 сторінок, що надаються виконавчим комітетом Переяслав-Хмельницької міської ради за запитами на інформацію.

2.До розміру відшкодування витрат на копіювання або друк (виготовлення) документів, що надаються за запитами на інформацію, також враховуються витрати, пов’язані із скануванням або іншою комп’ютерною обробкою цих документів.

Витрати, пов’язані із наданням відповідей за запитами на інформацію з використанням послуг поштового, факсового, телефонного та іншого зв’язку, включаються до рахунку на відшкодування витрат за діючими розцінками і тарифами, якщо інше не передбачено Порядком.

При особистому зверненні заявника до виконавчого комітету Переяслав-Хмельницької міської ради на отримання інформації, що потребує фактичних витрат на копіювання або друк документів, відповідальний спеціаліст, що отримує запит попереджує особу про необхідність оплати фактичних витрат, якщо обсяг підготовленої інформації більше 10 аркушів. 
У разі якщо кількість сторінок відповіді за запитом на інформацію можна визначити заздалегідь і запитувач надіслав документ, що підтверджує оплату коштів, пов’язаних з наданням відповіді та обрахованих згідно з цим Порядком, відповідь надається в установлений строк.

У разі якщо кількість сторінок відповіді за запитом на інформацію  можна визначити заздалегідь, але запитувач не надіслав документ, що підтверджує оплату коштів, пов’язаних з наданням відповіді, обрахунок цих витрат здійснюється фінансово-господарським відділом виконавчого комітету міської ради та заповнюється заявка (згідно з додатоком №1), а рахунок на відшкодування витрат (згідно з додатком №2) надсилається запитувачу  в установлений законом строк для відповіді на запит на інформацію.
У разі якщо кількість сторінок відповіді за запитом на інформацію не можна визначити заздалегідь, структурний підрозділ виконавчого комітету міської ради, відповідальний за надання відповіді,  надає  запитувачу лист та рахунок, попередньо розрахований фінансово-господарським відділом, у якому зазначається сума відшкодування витрат.

Відповідь на запит надається після отримання документів, що підтверджують повну оплату витрат. 
Відповідь на запит не надається у разі повної або часткової відмови запитувача від оплати витрат, пов’язаних із наданням відповіді за запитом на інформацію.
Уразі ненадходження у місячний строк документів, що підтверджують повну оплату витрат, у реєстраційній базі запитів на інформацію виконавчого комітету міської ради робиться позначка про відмову в отриманні відповіді на запит на інформацію.
       3.  Кошти відшкодовуються запитувачем інформації на реєстраційний рахунок виконавчого комітету Переяслав-Хмельницької міської ради.

       4.  Не пізніше наступного дня після надходження коштів від  запитувача інформації на реєстраційний рахунок,  фінансово-господарський відділ передає структурному підрозділу, відповідальному за надання відповіді на запитувану інформацію, у якому знаходиться запитувана інформація, копію виписки з реєстраційного рахунка про сплату коштів, з проставлянням її прізвища, імені, по батькові та поточної дати.

5. Запитувані документи надаються після підтвердження факту оплати  Рахунка в терміни, передбачені чинним законодавством.. 

Керуюча справами виконкому                                             В.І.Гринець

Додаток 1
ЗАЯВКА № ________

від _____ ___________ 20___ року

на виписку рахунка на відшкодування фактичних витрат на копіювання або друк документів, що надаються за запитом на інформацію _______________________________________________________________
(назва документа)

_______________________________________________________________________________________________________________________________________

(найменування структурного підрозділу, в якому знаходиться запитувана інформація) 

	Прізвище та ініціали запитувача – фізичної особи, найменування запитувача – юридичної особи або об’єднання громадян, що не має статусу юридичної особи, та номер вхідного документа 


	

	Послуга, що надається
	Кількість сторінок  з урахуванням двостороннього друку

	Копіювання або друк копій документів формату А4 та меншого розміру


	

	Копіювання або друк копій документів формату А3


	

	Копіювання або друк копій документів будь-якого формату, якщо в документах поряд з відкритою інформацією міститься інформація з обмеженим доступом, що потребує її відокремлення, приховування тощо


	


	Керівник структурного підрозділу виконавчого органу  Переяслав-Хмельницької міської  ради, відповідального за надання відповіді на запит на інформацію


	___________

(підпис)
	_____________

(ініціали, прізвище)


Додаток 2

Надавач послуг:  _________________________________________________

Рєстраційний рахунок: ____________________________________________

МФО банку: _____________________________________________________

Код за ЕДРПОУ: _________________________________________________

Платник:  _______________________________________________________ 
(Прізвище та ініціали запитувача – фізичної особи,   найменування запитувача – юридичної особи або   об’єднання громадян, що не має статусу юридичної особи)

РАХУНОК № ______

від _____ _____________ 20___ року

на відшкодування фактичних витрат на копіювання 

або друк документів, що надаються за запитом на інформацію, 

розпорядником якої є 
____________________________________________________
	Найменування
	Вартість виготовлення

1 сторінки, грн


	Кількість сторінок, шт.
	Ціна, 

грн

	
	
	
	

	
	
	
	


Всього до сплати:

_______________________________________________________________

(сума словами)

_________________________ грн _______________________________коп.
Начальник фінансово -

господарського відділу      
     _____________              ___________      

                                                             (підпис)                                      (прізвище, ініціали)
