	
	Додаток до рішення виконкому
Переяславської міської ради
від _______________ №________


	ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 4.5.

	Виготовлення та видача дубліката свідоцтва про право власності на житло, яке видавалося виконавчим комітетом міської ради в процесі приватизації державного 
та комунального житлового фонду
(назва адміністративної послуги)

	Виконавчий комітет Переяславської міської ради
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)



	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	Найменування центру адміністративних послуг, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Переяславської міської ради

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративних послуг
	08400, Україна, Київська обл., м. Переяслав, 
вул. Б. Хмельницького, 27/25

	2.
	Інформація щодо прийому в центрі надання адміністративних послуг
	Пн,Ср.,Чт.,Пт.: з 9.00 до 16.00; Вт. з 8.00 до 20.00

Вихідні: субота, неділя

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративних послуг
	тел.: (04567) 5-15-09, 

e-mail: phmcnap@gmail.com; 

офіційний веб-сайт: http://phm.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4. 
	Закони України
	«Про приватизацію державного житлового фонду» від 19.06.1992 (із змінами та доповненнями), «Про забезпечення реалізації житлових прав мешканців гуртожитків» від 04.09.2009 (зі змінами та доповненнями), «Про нотаріат» від 02.09.1993 р. (зі змінами та доповненнями) (ст. 53).

	5. 
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Положення про порядок передачі квартир (будинків), жилих приміщень у гуртожитках у власність громадян, затверджене наказом Міністерства з питань житлово-комунального господарства України від 16.12.2009 № 396 (зі змінами та доповненнями).        

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	Рішення міської ради «Про затвердження переліку адміністративних послуг»

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Втрата оригіналу свідоцтва про право власності на житло.

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1.Заява на ім’я міського голови встановленого зразка на видачу дубліката свідоцтва про право власності на житло, зі згодою всіх повнолітніх співвласників житла, які брали участь у приватизації житла.

2.Копії паспортів, свідоцтв про народження осіб, які не досягли 16-річного віку, співвласників житла, які брали участь у приватизації.
3.Оригінал видання друкованого засобу масової інформації з публікацією оголошення про втрату свідоцтва про право власності на житло та визнання його недійсним.

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Подання до центру адміністративних послуг виконавчого комітету Переяславської міської ради повного комплекту документів необхідного для отримання дубліката свідоцтва про право власності на житло. Документи подаються особисто співвласниками житла, які брали участь у приватизації, або через представника за дорученням (нотаріально завіреним).

	11.
	Платність (безоплатність     надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Десять днів з дня реєстрації заяви та подання документів в повному обсязі.

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1.Відсутня згода всіх співвласників квартири, які брали участь у приватизації житла.

2.Документи надані не в повному обсязі, не відповідають вимогам, встановленими нормативно-правовими актами.

3.Надані документи оформлені за змістом та формою неналежним чином.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Заявник отримує дублікат свідоцтва про право власності на житло.

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Під час видачі свідоцтва про право власності на житло Заявник ставить свій підпис у журналі реєстрації та видачі дублікатів свідоцтв про право власності на житло, де  вказується дата видачі. 
Особисто або через представника за дорученням (нотаріально завіреним).

	16.
	Примітка 
	


· Також до інформаційної картки додається форма заяви
Керуюча справами виконкому
                                        
         Ольга  ГРЕБЕНЩИКОВА
