	Додаток до рішення виконавчого комітету від 
	27.04.2016 № 148-08


	ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА № 4.5.

	Соціальний квартирний облік осіб, які користуються правом на соціальне житло
(назва адміністративної послуги)

	Виконавчий комітет Переяслав-Хмельницької міської ради Київської області
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	Найменування центру адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Переяслав-Хмельницької міської ради

	1.
	Місцезнаходження центра надання адміністративних послуг
	08400, Україна, Київська обл., м. Переяслав-Хмельницький, вул. Богдана Хмельницького, 27/25

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центра надання адміністративних послуг
	Пн, Ср., Чт., Пт.: з 9.00 до 16.00; Вт. З 8.00 до 20.00.

Вихідні: субота, неділя

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центра надання адміністративних послуг
	тел.: (04567) 5-15-09, 

e-mail: phmcnap@gmail.com; 

офіційний веб-сайт: http://phm.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4. 
	Закони України
	Житловий кодекс України

Закон України  від 12.01.2006 № 3334-IV «Про житловий фонд соціального призначення» Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні»

	5. 
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Ради Міністрів Української РСР від 11.12.1984 № 470 «Про затвердження Правил обліку громадян, які потребують поліпшення житлових умов, і надання їм жилих приміщень в Українській РСР»

Постанова Кабінету Міністрів України від 23.07.2008 № 682 «Деякі питання реалізації Закону України «Про житловий фонд соціального призначення»

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Правом зарахування на соціальний квартирний облік користуються громадяни України:

- для яких таке житло є єдиним місцем проживання або які мають право на поліпшення житлових умов відповідно до Закону України «Про житловий фонд соціального призначення»;

- середньомісячний сукупний дохід яких за попередній рік з розрахунку на одну особу в сумі менший від величини опосередкованої вартості найму житла в даному населеному пункті та прожиткового мінімуму, встановленого законодавством (при визначенні середньомісячного сукупного доходу враховується вартість майна, що знаходиться у власності громадянина та членів його сім'ї на момент взяття його на соціальний квартирний облік).

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них


	1. Заява про взяття на соціальний квартирний облік громадян, які користуються правом отримання житла із житлового фонду соціального призначення.

2. Довідка про місце проживання та склад сім'ї (згідно з додатком 1 Порядку взяття громадян на соціальний квартирний облік, їх перебування на такому обліку та зняття з нього, затвердженому постановою Кабінету Міністрів України від 23.07.2008 № 682).
3. Копії паспортів всіх повнолітніх членів сім’ї           (1, 2, 3 та всі сторінки місця проживання – починаючи з11).

4. Картка фізичної особи – платника податків (копія) заявника та членів сім'ї. 
5. Копії документів,   що  підтверджують  право  громадянина  та членів його сім'ї на надання пільг під час взяття на облік. 

6. Довідки про  доходи  громадянина  та  членів  його сім'ї за попередній рік.
7. Відомості  про  вартість  майна,  що  перебуває  у  власності громадянина  та  членів  його сім'ї на момент взяття на соціальний квартирний облік. 

8. Копії свідоцтв про народження неповнолітніх дітей.
    До   заяви   про   взяття  на  облік  дитини-сироти,  дитини, позбавленої  батьківського піклування, особи з їх числа додаються:    

1. Копія документа,  що  посвідчує особу дитини-сироти, дитини, позбавленої батьківського піклування, особи з їх числа. 

2. Копії документів, що підтверджують статус дитини-сироти, дитини, позбавленої батьківського піклування, особи з їх числа. 
3. Картка фізичної особи – платника податків (копія) дитини-сироти, дитини, позбавленій батьківського піклування, осіб із їх числа.      

  4. Довідка про те, що дитина-сирота, дитина, позбавлена батьківського піклування, особа з їх числа не перебуває на обліку за місцем її проживання.

	10.
	Порядок та спосіб подання документ-тів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Подання до центру надання адміністративних послуг заяви з документами необхідними для постановлення на квартирний облік.

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Строк надання адміністративної послуги відповідно до ст. 20 Закону України «Про звернення громадян» не повинен перевищувати одного місяця.

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Подання документів у неповному обсязі. 
Подання документів, які містять виправлення.   Документів що не підтверджують можливість  визнання  у   встановленому порядку громадянина таким, що потребує надання соціального житла. 

Документи, які містять    недостовірні    відомості. 

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Заявник отримує рішення про прийняття або про відмову у прийнятті на соціальний квартирний облік.

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто або через представника за дорученням (нотаріально завіреним).

	16.
	Примітка 
	


· Заява подається у довільній формі.

Керуюча справами виконкому                                                                        В.І. Гринець             
Міському голові
м. Переяслав-Хмельницького
Костіну Т.В.

_____________________________

               (прізвище, ім'я, по батькові)

_____________________________

місце проживання _____________
                                                       (адреса)

_____________________________
телефон: _____________________
З а я в а 

       Прошу взяти мене на соціальний квартирний облік громадян, які користуються правом отримання житла із житлового фонду соціального призначення, для поліпшення житлових умов та включити до списку громадян, що користуються позачерговим, першочерговим (необхідне підкреслити) правом поліпшення житлових умов, як ___________________________________

                                                                                (вказати пільгу) 

складом сім'ї _________________________________________________________

                                                      (вказати склад сім’ї, який буде внесено до списку черговості)

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

       При взятті на облік зобов’язуюсь щороку у період з 01 жовтня до 31 грудня пройти перереєстрацію громадян, які перебувають на квартирному обліку, та надати довідку з місця проживання про склад сім’ї та інші документи.
       З нормами Закону України «Про захист персональних даних» № 2297-VI від 01.06.2010 ознайомлений (-і) та добровільно даю (-ємо) згоду на обробку, використання та зберігання своїх персональних даних у межах, необхідних для надання адміністративної послуги.
Дата ______________________

Підпис ________________________

Підписи повнолітніх членів сім'ї, які будуть перебувати на соціальному квартирному обліку громадян, які користуються правом отримання житла із житлового фонду соціального призначення

 _______________________________

 _______________________________
                                                                                  ____________________________________
